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UBND HUYEN QUY TRINH
KHOAI CHAU Sira 13i sai s6t trong hgp ddng, giao dich

1.MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién Thu tuc Sira 15i sai sét trong hop ddng, giao
dich.

2.PHAM VI

- Ap dung dbi véi cac Té chirc, c4 nhan mudn thyc hién Thu tyc Stra 15i sai s6t trong
hop ddng, giao dich;

- Ap dung d6i v6i can bg, cong chirc thudc Phong Tu phép, céc phong ban/bd phan lién
quan thu¢c UBND chiju trach nhi¢m thyc hi¢n va kiém soat thu tyc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Nghij dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cp ban sao tir ban
chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hgp ddng, giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ciia B6 Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot sé diéu cia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phti v& c4p bén sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hop ddng, giao
dich;

- Théng tu 226/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va sir dung
phi chimg thyc do B§ truéng B Tai chinh ban hanh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén

- BP TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua
- CCCM: Cong chirc chuyén mén

- MCDT: Mot cira dién tir

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 |Didu kién thye hi¢n Thii tyc hanh chinh

Khéng
5.2 | Thanh phén hd so Bian | Bin
chinh | sao
Gidy chimg minh nhan dan hojc Ho chiéu con gié trj sir dyng cia %

ngudi yéu cdu chimg thyc (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu)

Vin ban théa thuan vé viéc sira 18i sai sét trong hop dbng, giao | x
dich da dugc ching thyc

Hop ddng, giao dich da dugc chimg thyc X
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Bén sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén sir dung hoc ban X
sao gidy to thay thé dugc phap luat quy dinh dbi véi tai san ma
phap luat quy dinh phai ding ky quyén sé hiru, quyén sir dun
trong trudng hop h d%mg, giao dich lién quan dén tai san d6 (xuit
trinh ban chinh dé ddi chiéu)

5.3 | SO lwgng hd so
01 bd hé so
5.4 | Thoi gian xir ly
Thoi han thye hién yéu cdu chimg thyc phéi dugc bao dam ngay trong ngay co
quan,‘té chirc tiép nhén yéu ciu hoic trong ngdy 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu clu sau 15 gid. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tié? theo thi ngudi
tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi
yéu cau chimng thyc
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
BP TN&TKQ cia UBND huyén
5.6 |L¢ phi
25.000 ddng/hgp ddng, giao dich
5.7 | Quy trinh xir Iy cong vigc
TT Trinh ty Trich Thoi | Biéu miu/
nhi¢m gian Két qua
Bl | Tiép nhén hd so: Cong déan, |01 gid | Theo myc
Ngudi yéu clu chimg thyc ndp tai BP |BP 52;
TN&TKQ cua UBND huyén; TN&TKQ Biéu miu
CCCM tiép nhén, kiém tra hd so: theo

+ Truong hop hd so chua diy du, chua hep QT.VP.02

1¢ thi huéng din bd sung, hoan chinh bing
vén ban;

+ Trudng hop hd so diy du, hop 1é thi tiép
nhén hd so, l4p Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét hd so va Gidy tiép nhén hd so va
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hen tra két qua (d6i v6i hd so giai quyét
nhiéu hon 01 ngay) va cdp nhit théng tin,
dir ligu vao H¢ thong théng tin MCDT hogc
vao S6 theo ddi hd so (truomg hop chua c6
He¢ théng théng tin MCDT).

CCCM tiép nhan chuyén hd so vé phong Tu
phép

B2 | Gidi quyét hd so: Chuyén |04 gid |Biéuméiu
Chuyén vién Phong Tu phép thyc hién chimg | Vién theo
ﬁ,ug phong Tu QT.VP.02
+ Viéc sira 13i sai sot trong khi ghi chép, | Ph4P
danh méy, in hgp ddng, giao dich da dugc
c{u’mg thyc dugce thyc hién theo thda thuén
bing vidn ban cua cic bén tham gia hgp
ddng, giao dich, néu khong lam énh huéng
dén quyén, nghia vy cia céc bén va dugc
thyce hi¢n tai co quan da ching thyc hop
dong, giao djch.

+ Nguoi thyc hién chl'rnf thyc gach chén 15i
sai s6t cin sira, déng déu ciia co quan thyc
hi¢n chirng thyc va ghi vao bén 1€ cia hgp
démg, giao dich ndi dung d4 stra, ho tén, chir
ky cua ngudi sira, ngay thang ndm sira.
Trinh lanh dao Phong phé duyét.

B3 | Phé duyét: Lanhdao |1gid |Hop dong,
Lanh dao phong Tu phap phé duyét két qua | phong Tu giao dich
thyc hién: phap dugc sira 16i
+ Néu ddng y thi ky duyét ky 'thué:t;
+ Néu khong ddng y thi chuyén chuyén llllglp (;lg:;g
vién thy ly lai sing dich

Biéu miu
theo
QT.VP.02

B4 | Gidi quyét hd so: Chuyén |1gid |Biéuméu
Chuyén vién phong Tu phap tiép nhén hd | Vién theo
so tir lanh dao, chuyén déng diu vao sb | phong Tu QT.VP.02
chimg thyc hop déng giao dich lwu hd so va | phap S chimg
chuyén BP TN&TKQ thyce hop

dbng giao
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dich

B5

Tra két qua: BP 1gidv |Biéumiu
BP TN&TKQ cdp nhét théng tin, dir ligu | TN&TKQ theo

vao Hé thng thong tin MCDT hoic vao Sb QT.VP.02
theo ddi hd so (truong hgp chua c6 Hé
théng théng tin MCDT), thu 1& phi (néu c6)
va tra két qua cho cong dén

6. BIEU MAU

f W |

M3 hiéu | Tén Biéu méu

I

Khong

p

Sb chimg thyc hgp dong giao dich

7.HO SO LUU

Hb so lwu

Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (néu cb)

Phiéu kiém so4t qud trinh giai quyét hd so

TT
1
2
3

Gidly chimg minh nhan dn hosic H chiéu con gia trj sir dung clia ngudi yéu clu
chimng thyc

Vin ban thoa thuéin vé viéc sira 15i sai s6t trong hop dong, giao dich da dugc chimg
thyuc

Hop ddng, giao dich di dugc ching thyc

Bén sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyen sir dung hogc ban sao gidy t& thay
thé duqc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phép lugt quy dinh phai déng ky
quyén s& hﬂ'u, quyén sir dung trong trub'ng hop hop ddng, giao dich lién quan dén
tai san d6 (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu)

2

Hop ddng, giao dich dugc sira 18i k¥ thuét

8.

S6 chimg thyc hgp ddng, giao dich

Hb so dugc huu trit, bdo quéan tai phong chuyén mon sau d6 chuyén xudng lru trir cia co
quan theo quy dinh hi¢n hanh
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