THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thi tuc

Cap giay phép xay dung doi véi cong trinh xiy dung cé
thoi han.

Linh vuc

Xay dung

Co quan thyc hién

UBND cap huyén.

Cach thire thuc
hién

Chu dau tu guri ho so truc tiép hodc gm qua duong buu dién
dén Bo phan tlep nhan va tra két qua giai quyét TTHC
cua UBND cép huyén.

Trinh ty thyc hién

- Buée 1: Chu dau tu ndp ho so dé nghi cap glay phép xay
du’ng tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
cua UBND cap huyén.

- Bwée 2: Can b0 ti€p nhan va ki€m tra ho so

+ Trudng hop hd so day du va hop 18 thi cap bién nhan ho
so cO ngay hen tra két qua trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1¢ thi
hudng dan dé ngudi ndp hoan thién hé so.

- Bude 3: Giai quyét ho so

+ Trong tho1 han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhéan duoc ho
S0, cO quan cap gidy phép xay dung phai to chirc tham dinh
ho s0, kiém tra thuc dia.

Khi thim dinh ho so, co 'quan cip gidy phép xay dung phai
xac dinh tai liéu con th1eu tai liéu khong dung theo quy
dinh hodc khong dung v6i1 thyc te dé thong bao mot. lan
bang vin ban cho chu dau tu bd sung, hoan chinh hd so.

Trudng hop hd so bd sung chua dap tng duoc yéu cau theo

vin ban th()ng bao: Trong thot han 05 ngay lam viéce, co
quan cap gidy phép xay dung c6 trach nhiém thong bao
bang van ban hu:0’ng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién
hd so. Chi1 dau tu ¢o trach nhiém bo sung, hoan thién hé so
theo van ban thong bao.

Truong hop viée b6 sung hd so van khong dap tmg dugc
cac ngi dung theo thong bao: Trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan dugc hd so bo sung, co quan cap glay
phép xay du’ng ¢ trach nhi€ém thong bao dén cha dau tu vé
Iy do khong cap gidy phép.

- Buéc 4: Truong hop can Iy y kién cta cac €0 quan co
lién quan: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
da ho so hO’p 1€, co quan cap gidy phep Xay dung sao hd so
gui kém van ban xin y kién tham gia cua cac co quan co
lién quan. Trong thoi gian 05 ngay Jam viéc ké tir ngay nhén
duoc hd so, co quan duoc hoiy kién phai tra 10 bang van
ban. Sau th01 han trén, néu co quan dugc hoiy klen khong
c6 v kién tra 161 bang vin ban thi dugc coi la da dong y y va
phai chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung thudc chirc ning




quan ly cia minh.

- Budc 5: Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
da ho so hop 1€, co quan cap gidy phép xay dung phai xem
xét hd so dé cap gidy phép.

Trudng hop dén thoi han cap giay phép nhu‘ng can phai
xem x¢t thém: co quan céap gidy phép x4y dung phai thong
bao bang van ban cho chu dau tu biét ly do, nhung khong
duoc qua 10 ngay 1am viée ké tir ngy hét han theo quy
dinh.

Trudng hop hd so khong du diéu kién dé,cép giay phép xay
dung trong thoi han quy dinh, co quan cip gidy phép xay
dung thong bao bang van ban va néu rd ly do cho chu dau
tu biét.

- Budc 6: Chu dau tu nhén két qua tai BO phan tiép nhan
va tra két qua giai quyet TTHC ctia UBND cap huyén.

Thoi han giai
quyet

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18. Truong
hop dén thoi han cap giay phép nhung can phai xem xét
thém thi co quan cap gidy phép xay dung phai thong bao
bang van ban cho chi dau tu biét ly do, nhung khong duoc
qua 10 ngay lam VICC ké tur ngay hét han theo quy dinh.

Phi

150.000 dong/ 1 glay phép (cap cho cong trinh), 75.000
dong/1 gidy phép (cap cho nha & riéng 1¢).

Lé Phi

150.000 dong/ 1 gidy phép (cap cho cong trinh), 75.000
dong/1 gidy phep (cap cho nha & riéng 18).

a) Thanh phan hd so:

(1) Doi véi cong trinh xdy dung mdi:

* Truong hop h6 so thiét ké ban v& thi cong thuoc thdm
quyen tham dinh cua Phong c6 chirc nang quan ly xay dung
ctia UBND cap huyén, thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi cap gidy phép xay dung.

- Ban sao chung thyc Gidy to ching minh quyén st dung
dat theo quy dinh tai Nghi dinh 53/2017/ND-CP.

- Quyét dinh phé duyét thiét ké.

- Ban cam két ctia chu dau tu vé viéc bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an cén d6i v6i cong trinh x4y
chen, c6 ting ham.

* Truong h0’p ho so thiét ké ban v& thi cong khong thudc
tham quyen tham dinh cua Phong c6 churc ning quan ly xay

dung ctia UBND cap huyén, thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi cap gidy phép xay dung.




- Ban sao ching thyc Gidy to chimg minh quyén str dung
dat theo quy dinh tai Nghi dinh 53/2017/ND-CP.

- Ban chinh 02 (hal) bo ban v& thiét ké k§ thuat hoic thiét
ké ban v& thi cong duoc phe duyét theo quy dinh ctia phap
luat vé& xay dung, mdi b gom:

+ Ban v& mit bang V1 tri cong trinh trén 16 dét ty 1¢ 1/100 -
1/500, kém theo so d6 vi tri cong trinh;

+ Ban v& cac mit bing, cic mit dimg va mit cit chu yéu
cua cong trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bang mong ty 16 1/100 - 1/200 va mat cit
mong ty 1€ 1/50, kém theo so do dau ndi voi hé thong ha
tang k¥ thuat vé glao thong; cap nuoc; thoat nudc mua,
nuoc ban xu ly nudce thai; cap dién; thong tin lién lac; cac

hé thng ha tang ky thuat khac lién quan dén cong trinh ty
1€ 1/50 - 1/200.

- Quyét dinh phé duyét thiét ké, bao cao tham dinh thiét ké.

- Ban sao Quyét dinh dau tu ddi voi cong trinh yéu cau phai
lap du an dau tu xay dung.

- Ban cam két cia chui dau tu vé viéc bio dam an toan cho
cong trinh va cong trinh lan cén d6i v6i cong trinh x4y
chen, c6 ting ham.

- Ban k€ khai nang luc, kinh nghiém cua t6 chirc, ca nhan
thiét ké.

(2) Doi véi truong hop sira chita, cdi tao cong trinh:

* Truong hop ho so thiét ke ban v& thi cong thude tham
quyen thdm dinh ctia Phong c6 chirc ning quan ly xay dung
ctia UBND cap huyén, thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, ci tao cong trinh,
nha o.

- Ban sao ching thyc Gidy to chimg minh quyén sir dung
dat theo quy dinh tai Nghi dinh 53/2017/ND-CP hoac ban
sao glay phép xay dung da dugc co quan nha nude c6 thim
quyeén cap.

- Quyét dinh phé duyét thiét ké.

- Ban cam két ctia chu dau tu vé viéc bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an cén d6i v6i cong trinh x4y
chen, c6 ting ham.

* Truong h0’p ho so thiét ké ban v& thi cong khong thudc
tham quyen tham dinh cua Phong c6 churc ning quan ly xay
dung ctia UBND cap huyén, thanh phan ho so gom:




Thanh phan ho so

- Bon d¢€ nghi cap gidy phép stra chita, cai tao cong trinh,
nha 6.

- Ban sao chung thyc Gidy to ching minh quyén st dung
dat theo quy dinh tai Nghi dinh 53/2017/ND-CP hoac ban
sao glay phép xay dung da dugc co quan nha nude c6 tham
quyén cap.

- Ban chinh 02 (hai) bd ban v€ hi¢én trang cua bd phan, hang
muc cong trinh stra chita, cai tao da dugc phé duyét theo
quy dinh ¢6 ty 1€ twong ing véi ty 1€ cac ban vé cua ho so
de nghi cap phép stra chira, cai tao va anh chup (10 x 15)cm
hi¢n trang cong trinh va cong trinh 1an cén trudce khi stra
chira, cai tao.

- Quyét dinh phé duyét thiét ké, bao cao tham dinh thiét ké.

- Ban sao Quyét dinh dau tu ddi voi cong trinh yéu cau phai
lap du an dau tu xay dung.

- Ban cam két cua chu dau tu vé viéc bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh lan cin d6i v6i cong trinh xay
chen, c6 tang ham.

- Ban ké khai nang lyc, kinh nghiém cua t6 chuc, c4 nhan
thiét ké.

- Pbi v6i cac cong trinh nha & trong khu bao ton di tich lich
st - van hoa, thi phal cd ban sao van ban chap thuén cua co
quan quan ly nha nudc co tham quyén theo phan cap.

(3) Déi véi trieong hop di doi ¢éng trinh:

* Truforng hop ho so thiét ké ban v& thi cong thudc thim
quyen tham dinh cua Phong c6 chirc ndng quan ly xay dung
ctia UBND cip huyén, thanh phan hd so gdm:

- Pon d& nghi cap gidy phép di doi cong trinh.

- Ban sao chung thyc Gidy to ching minh quyén st dung
dat theo quy dinh tai Nghl dinh 53/2017/ND-CP noi cong
trinh s& di doi dén va gidy to hop phap vé quyén s hiru
cong trinh.

- Quyét dinh phé duyét thiét ké.

- Ban cam két cua chu dau tu vé viéc bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh l4n can d6i v6i cong trinh xay
chen, c6 tang ham.

* Truong h0’p ho so thiét ké ban v& thi cong khong thudc
tham quyen tham dinh cua Phong c6 chirc ning quan ly xay
dung ctia UBND cdp huyén, thanh phan hd so gdm:

- Pon dé nghi cap gidy phép di doi cong trinh.




- Ban sao ching thyc Gidy to ching minh quyén st dung
dat theo quy dinh tai Nghl dinh 53/2017/ND-CP no1 cong
trinh s& di doi dén va gidy to hop phap vé quyén s hiru
cong trinh.

- Ban chinh 02 (hal) bo ban v& thiét ké k§ thuat hoic thiét
ké ban v& thi cong duoc phe duyét theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung, mdi b gom:

+ Ban vé& tong mit bang, noi cong trinh s& dugc di doi toi ty
1¢ 1/50 - 1/500.

+ Ban v& mit bang méng ty 1& 1/100 - 1/200, mit cit méng
ty 1€ 1/50 tai dia di€m cong trinh s& di doi téi.

+ Béo céo két qua khao sat danh gia chét luong hién trang
ctia cong trinh do t6 chirc, ca nhan c6 du diéu kién nang luc
thuc hién.

+ Phuong an di doi gom:

[ ]

e Phan thuyét minh vé hi¢n trang cong trinh va khu vyc
cong trinh s€ duoc di doi dén; gidi phap di doi, phuong
an bo tri st dung phuong tién, thiét bi, nhan lyc; giai
phap bao dam an toan cho c()ng trinh, ngu:c‘ri méy moc,
thiét bi va _cOng trinh l4n cén; bao dam v¢ sinh moi
tru:ong, tién do di doi; to chu:c ca nhan thyc hién di doi
cong trinh.

e Phan ban v€ bién phap thi cong di do1 cong trinh.

- Quyét dinh phé duyét thiét ké, bao cao tham dinh thiét ké.

- Ban sao Quyét dinh dau tu ddi voi cong trinh yéu cau phai
lap du 4n dau tu xay dung.

- Ban cam két cua chu dau tu vé viéc bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh l4n can d6i v6i cong trinh xay
chen, c6 tang ham.

- Ban k€ khai nang luc, kinh nghi€ém cua t6 churc, c4 nhan
thiét ké.

b) S6 lugng hd so: 01 bd hd so.

Yéu cau - diéu kién

Khong




Can cw phap ly

~Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

- Nghl dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh
phu vé quan ly du an ddu tu xdy dung.

- Nghi dinh s 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh
phu quy dinh céc loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap

gidy phép xay dung.

- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B0
Xay dung hudng dan vé cip phép xdy dung.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua B
Tai chinh hu’orng dan veé phi va 1€ phi thudc tham quyen
quyét dinh cia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc
thudc Trung uwong.

- Quyét dinh s6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh Hung Yén quy dinh muc thu, mién, ché d6 thu,
ndp cac khoan 1€ phi trén dia ban tinh Hung Yén.

- Quyét dinh s6 11/2017/QD-UBND ngay 21/6/2017 cua
UBND tinh Hung Yén ban hanh Quy ché phéi hop thuc
hién co che mot cua lién thong trong tham dinh thlet ké co
s0, thiét ké k¥ thuét (thlet ké ban v& thi cong) va cap phép
xay du:ng d6i v6i cac du an sir dung ngudn von khac duoc
dau tu xay dung trén dia ban tinh Hung Yén.

- Quyét dinh s6 19/2018/QD-UBND ngiy 18/5/2018 cua
UBND tinh Hung Yén ban hanh Quy dinh phan cap va
phan cong nhiém vu trong quan ly du an dau tu xay dung,
quan 1y chi phi ddu tu xdy dung cong trinh trén dia ban tinh
Hung Yén.

Biéu mau dinh kém

File miu:

e Pon d& nghi cip gidy phép xay dung. Tai vé

Két qua thuc hién

Giay phep xay dyng cong trinh c6 thoi han hodc vén ban tra
10 d6i véi tru’O’ng hop khong du diéu kién dé cap gidy phép
xay dung cong trinh c6 thoi han.
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